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1.eNota Safeweb

Vocé sabe o que € NFe?

Uma nota fiscal eletronica € o documento digital responsavel
por registrar a operacao de circulacao de produtos, como uma venda,

por exemplo.

A cada dia as vendas pela internet crescem e a cada compra
via web, vocé recebe por e-mail a nota do seu produto, ja que sua

emissao € obrigatoria.

Pensando nisso a Safeweb desenvolveu um produto chamado
eNota NF-e que gera a nota fiscal e envia diretamente para a

Secretaria da Fazenda Estadual para autorizar o uso da mesma.
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Por que utilizar o eNota NF-e

O eNota NF-e € um sistema ideal para as empresas que
desejam ter uma solucao independente e facil para emissao notas
fiscais eletronicas. O sistema traz uma solucao completa para geracao
e acompanhamento de notas fiscais, cumprindo com as exigéncias da
SEFAZ, alem de manter a seguranca de suas informacoes atraves de

uma autenticacao forte, usando o Certificado Digital.

Vocé faz todo processo via web e seus dados sao

armazenados de forma segura no datacenter da Safeweb.

Este manual vai gjuda-lo nos principais processos de criacao

de uma nota fiscal eletronica.
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2.Antes de comecar

Instalando o Safenet

O sistema eNota NF-e utiliza um token como forma de
autenticacao, mas vocé sabe o que € um token? De uma forma
generica, um token e um gerador de senhas criptografadas que pode
ser utilizado em qualquer dispositivo, como notebooks e

computadores.

Para utilizar o token, € necessario realizar a instalacao do

Safenet previamente, por isso, vamos ao passo-a-passo:

1. Acesse o site da Safeweb e clique na guia Suporte;

Institucional v Suporte Contato 4007.2410 | (51) 3018.0300

® & certral de Aendimento | @ @fg E [l
SO ewe 0 4007.2410 Pontos de Suporte Certificado Acessar Portal
Seguranga da Informacao 1 3018.0300 H Atendimento Técnico Digital e-Nota

2. Apos escolha clique na opcao Certificagdo Digital.;

Em que o suporte Safeweb pode ajudar?

Tt

Certificacdo Digital Nota Fiscal Eletrdnica Central de Downloads Acesso Remoto Safeweb Virtual
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3. Entao clique na opcao Tokens:

Suporte a Certificacao Digital Safeweb

“ ceniﬁcadu A1

4. Clique em Download para realizar o download do software

Safenet;

Guia dos

Guia de Instalacao

’ Instalando seu Token Safeweb.

Facil e rapido! Instale e comece a utilizar seu Token Safeweb.

Safenet 1. Remova o token da porta USB.

2. Faca Download Instale o Software SafeNet nas opcdes ao lado.

D load 3. Conecte o token na porta USB.
'ownload (64 bir v

Manual do Token

seu computador, para localiza-la va em iniciar e na

Por padrao o arquivo fica na pasta de downloads do
@flcodmo
[

barra de pesquisa digite download.
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5. Depois de concluido o download, clique no arquivo de
nome SAC_pt_NWE-x64-83. msi, siga o processo de

instalacao clicando em next ate o finalizar.

i sac_pt_MEW-xB4-8...msi

3. Menu eNota

Cadastros Emitentes

Iniciamos com o menu Cadastros. E através dele que vocé vai

cadastrar seus produtos, clientes, fornecedores, entre outros,

Note que na tela inicial, do eNota NF-e existem atalhos para

emissao de nova NF-e, Gerenciar Notas, Clientes entre outros.

Relatérios + o)) Voltar para o Portal

SCIFGWQb Inicio Cadastros Nota Fiscal =

* Pagina inicial Usuario:Nemora Emitente: _desenvolvimento E Testes  Vers2o:

Pagina Inicial
Suporte I_B = b
Conte com nosso suporte Elm -{a}
técnico +
4, 40072410 Emitir Nova NF-e Gerenciar Notas
B suporte@safeweb.com.br cClique aqui para emitir uma nova nota fiscal Clique aqui para gerenciar as suas notas fiscais
™, Iniciar Chat

Emissdes mensais
Status Sefaz

sefaz: ()

Vocé ainda ndo possui emisses suficientes para gerar o grafica mensal

il Ny s G

0 0 0 0

Clizntes Produtos Vendedores Transportadoras

Precisa de ajuda? ‘;‘




O cadastro do emitente e realizado somente uma vez, porem,

pode ser alterado sempre que necessario.

Para iniciar o cadastro clique no menu Cadastros e escolha a

opcao Emitente.

SOFGWeb Inid} ota Fiscal + Relatérios « 5 Voltar para o Portal
* Pagina inicial lemora  Emitente” _desenvolvimento E Testes  varsio:

Clientes

Pagina Inicial Fornecedores

Vocé pode personalizar sua nota fiscal utilizando o logotipo da

sua empresa. Respeita as medidas indicadas no sistema.

Para adicionar o logotipo, clique em Selecionar Arquivo, localize

o logotipo no seu computador e clique em Abrir.

Logotipo =

T ho ideal: 549 pixels X 126 pixel
amanhio faea pes pixels @ Utilizar formulario pré-impresso para o DANFE

¥ Utilizar logetipo na drea total do cabegalho do DANFE 1y Selecionar Arquive

(Identificacdo do emitente deve constar na imagem selecionada)

W Remover Logo

¢ Abrir x
&« v 4 [&l > Este Comput.. > Imagens » ~ | @ | PesquisarImagens o
Organizar v Nova pasta = ~ M o
Emitente Nlustrator Lol
» | g Creative Cloud Fil
* Tipo de D
cnp | > @ OneDrive O, Consultar SEFAZ
* Razio Soc ~ [ Este Computador Imagens da Imagens Salvas
> I Desktop Camera
F ANDRE] 3
> Documentos
" -
Nome Fantal Nome: - ‘ ‘Tudus F—— » ‘ Inscrigdo Estadual
F ANDRE 5 1000122408
I Abrir IvI I: Cancelar |
Inscrico Est o TITOUETTT TITSCICEU VIOTICTET REENTE TTomE! o
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ApOS 0 campo Logotipo, precisamos adicionar as informacoes

do emitente. Note que alguns campos estao marcados com asterisco,

isso indica que sao de preenchimento obrigatorios. Para facilitar o

preenchimento das informacodes, vocé pode utilizar a consulta a

SEFAZ, para isso informe o CNPJ do emitente e clique no botao

Consultar SEFAZ automaticamente os dados do emitente sao

preenchidos, tanto as sessdes Endereco e Contato, para finalizar o

processo clique em Salvar.

Logotipo ~

Emitente

* Tipo de Documento *CNP)

CNPJ v 76476050000292

* Razdo Social

F ANDREIS E CIALTDA

Nome Fantasia

F ANDREIS E CIA

Inscrigdo Estadual do Substituto Tributario

ual do Substituto Tributario

Inscrigdo Estad

Endereco =

Contato =

RS

Inscrigdo Municipal

nscricdo Municipa

Edithr 1 Voltar

v 1 Consultar SEFAZ

* Inscrigdo Estadual

1000122406

* Regime Tributario

Simples Nacional v
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Cadastros Clientes

Para cadastrar um novo cliente, acesse o menu Cadastros e

escolha a opcao Clientes.

Nesta opcao tambem & possivel consultar, editar e excluir

clientes cadastrados.

Para consultar clientes, utilize a sessao Filtro de pesquisa,

informa um dos dados: Nome/Razao Social, CNPJ/CPF ou inscricao

estadual, apos clique em Pesquisar.

Filtro de pesquisa «

Nome/Razdo Social

Nome/Razdo Sodia

CNP)/CPF

CNPJ/CPF

Inscriggo Estadual

nscricio Estadua

@ Incluir Novo Cliente # Importar

1-10de 97

Agles

Razdo Social

ABELINHA

CIA ESTADUAL DE DISTRIBUICAQ DE ENERGIA ELETR

CLIENTE ISENTO DEIE

CMPC CELULOSE RIOGR LTDA

COOP REG DE ENERGIA TAQUARI JACUI

CRISTINA MENDIETA RAMOS

CT-E EMITIDO EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL

CT-E EMITIDO EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL

DANIEL HENRIQUE GOMES BARBOSA

DEISY FEITOSA LEAL FREIRE ME

O Pesquisar

Documento Inscrigdo Estadual
032.088.520-38 ISENTO
08.467.115/0001-00 963156639
28.218.057/0001-80

11.234.954/0001-85 580128187
97.839.922/0001-29 1420011666
973.586.610-72 0688283032
10.704.506/0001-35 3700003422
22.518.714/0001-29 12345678900000

072.544.324-30

02.930.074/0001-52
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Para editar

um cliente cadastrado,

utilize as

localizadas ao lado esquerdo ao cliente, na caixa Agoes.

Acties

lcone

Razdo Social

ABELINHA

ClA ESTADUAL DE DISTRIBUICAO DE ENERGIA ELETR

CLIENTE ISENTO DE IE

CMPC CELULOSE RIOGR LTDA

COOQOP REG DE ENERGIA TAQUARI JACUI

CRISTINA MENDIETA RAMOS

CT-E EMITIDO EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEM VALOR FISCAL

CT-E EMITIDO EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEM VALOR FISCAL

DAMIEL HENRIQUE GOMES BARBOSA

DEISY FEITOSA LEAL FREIRE ME

Dacumento

032.088.520-88

08.4567.115/0001-00

28.218.057/0001-80

11.234.954/0001-85

97.838.922/0001-28

973.586.610-72

10.704.506/0001-35

22.518.714/0001-29

072.544.324-30

02.930.074/0001-52

Veja na tabela abaixo a descricao de cada funcao.

Descric@o

funcoes

Inscrigdo Estadual
ISENTO

963156659

580129187
1420011656
968583982
3700003422

12345673900000

@

4

cliente;

visualizar as informacoes do cliente;

pode excluir o cliente selecionado.

Atraveés do icone representado pelo olho vocé pode

Atraves do icone representado pelo lapis vocé

consegue editar as informacdes ja cadastradas do

Atraves do icone representado pela lixeira vocé
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Para adicionar um novo cliente clique em Incluir Novo Cliente.

Preencha todas as informacoes e por fim clique em Salvar.

Lembre-se que, durante a inclusao de um novo cliente, vocé
pode consultar a SEFAZ para o preenchimento automatico dos dados.
Para isso informe o CNPJ do cliente e depois clique no botao Consultar

SEFAZ, finalize o processo clicando no botao Salvar.

Filtro de pesquisa «

Nome/Razdo Social

MNome/Razdo Socia

CNPJ/CPF Inscrigdo Estadual

CNPJ/CPF nscricdo Estadua ) pesquisar

@ Incluir Novo Cliente ~ Importar i Excluir || O 0w T

=) Agles Raz3o Social Documento Inscrigdo Estadual
= * P oW ABELINHA 032.088.520-88 ISENTO
= * P W CIA ESTADUAL DE DISTRIBUICAO DE ENERGIA ELETR 08.467.115/0001-00 963156659
= - P W CLIENTE ISENTO DE IE 28.218.057/0001-80
= ® / W | CMPCCELUL
Identificagdo +
» ® # W | COOPREGDE
5 = *Tipo de Documenta * CNP)
a ® ] CRISTINA MEI
Py v NPy Q) Consultar SEFAZ
» ® & W | CT-EEMITIDC
* Razdo Sodial
= ® 7 W | CT-EEMITIDC Raziio Socia
(5] ® 7 o DAMIEL HENR  * Indicador de Inscrigio Estadual Inscrigio Estadual Inscrigio Municipal Inscrigdo Suframa
) Contribuinte ICMS v nscricao Estadua nscricao Municipa Inscrigdo Suframa
o ® 4 W | DEISYFEITOS
1-10de 97
Enderego
Contato
Histérico =

Editar < Voltar (D validar
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Cadastros Produtos

Para fazer o cadastro de produtos vocé deve acessar o menu

Cadastros e clicar na opcao Produtos.

Vocé pode pesquisar por produtos cadastrados atraves do
Filtro de pesquisa, informe um dos campos (Codigo ou Descrigao) e

clique no botao Pesquisar.

Filtro de pesquisa *

Cédigo Descri¢do

Codigo Descricdo Q Pesquisar

@ Incluir Novo Produto # Importar o Excluir o m

Agtes Codigo Descrigdo
® & W 00001 porta de madeira
* 7 W 00003 teste campos
® & W 0001 Produto Isento
® & W 000123 Mousepad
® 7 T 00017 pao
®© 7 W 0002 ICMS 10
® 7 W 00021 CABO FLEXIVEL 0,33mmv300V/70C AMARELO
® & W 0003 ICMS 030
® & W 0004 ICMS + PIS
® 4 W | 0005 ICMS + PIS + COFINS

1-10de 1722
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Tambem e possivel importar produtos, o processo de

importacao e simples, basta clicar em no botao Importar.
Ao clicar em importar esta e sua tela, clique no botao Selecione

0s Arquivos das NF-es (Max 100) e depois clique no botao Importar.

Filtro de pesquisa v

Cadigo Descrigdo

Codigo Descricdo Q Pesquisar

@ Incluir Novo Produto 7 Importar o Excluir o m

Acbes Cédigo Descrigdo
- » £ & oo Potz 49 |mportacdo de Produtos
5] ® 7 W 00003 teste ca
(5] ® & W 0001 Produtd Selecione os Arquivos das NF-es (Max 100)
o ® & W 000123 Mousep
[m] ® 4 W 00017 pao NF-es Verificadas: Total de Arquives Selecionados: 0
R -
=] ® £ W 0002 ICMS 109
=] ® & W 00021 CABO Fl
=] = 7 W 0003 ICMs 03]
5] ® 7 W 0004 ICMS + -
=] ® & W 0005 IcMs + @ Outres Tipos:
1-10de 1722

) Incluir Unidade Comercial do Produto

2 Incluir Tributos do Produto

Limpar Selecio mportar Fechar
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Assim como 0s demais cadastros voce tem como opcao

selecionar, visualizar, editar ou excluir as informacdes dos clientes

conforme os respectivos icones do lado esquerdo da tela.

Filtro de pesquisa *

Cédigo Descricio

Codigo Descrigdo

@ Incluir Novo Produto " Importar

Agles Codigo
o ® £ W 00001
5] » F W 00003
=] © 7 W 0001
@ » 7 W 000123
o ® & W 00017
=] ® 7 W 0002
o » 7 0 00021
o ® £ W 0003
o ® & W 0004
=] © 7 W 0005

1-10de 1722

Descrigdo

porta de madeira

teste campos

Produto Isento

Mousepad

pao

ICMS 10

CABO FLEXIVEL 0,33mm/300v/70C AMARELO
ICMS 030

ICMS + PIS

ICMS + PIS + COFINS

C Pesquisar

saofeweb



Para adicionar um novo produto, clique em Incluir Novo

Produto.

A guia Dados contem todos os dados do produto. Veja que
todos os campos marcados com asterisco sao obrigatorios, apos

preencher todos os dados clique em Salvar.

Dados Tributos Informagdes Adicionais

Cadastro de Produtos ~

* Cadigo do Produto * Descrigdo do Produto
Codigo do Produto Descricdo do Produto
* NCM? EXTIPI
NCM EXTIPI
EAN2 EAN Tributario
EANZ EAN Tributario
* Unidade Comercial * Unidade Tributavel

Unidade Comercial

*Valor Unitario Comercial
Valor Unitric Comercia
CEST

CEST

Peso Bruto (kg)

Peso Bruto (kg)

Unidade Tributdve

*Valor Unitario Tributavel

Unidade Tributave

Aliguota Valor Aproximado dos Tributos(%)

Aliquota Valor Aproximado dos Tributos(%)

Peso Liquido (kg)

Peso Liquido (kg)

mendiatura Comum do Mercosul) € um campo obrigatério e deve ser preenchido com 2 ou & digitos. Para operagdes tributadas pelo IPI ou de comércio exterior, deve ser

informado o cédigo completo, comn 8 digitos. Caso contrdrio, basta infarmar os 2 primeiros digitos. Consulta no link Tabela de Cédigas NCM.

2. O codigo GTINJEAN & GTIN/EAN Tributério passam & ser de preenchiments obrigatdrio, segundo Ajuste SINIEF 16, apenas quanda o produto comerdalizada possuir o cddigo de barras
com GTIN (Numeragde Global de ltem Comercial). Esses cddigos, se informados, devem ter o seguinte amanho: 8, 12, 13 ou 14 caracteres.

& Editar < Voltar O validar
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A guia Tributos contem todas as informacdes de impostos dos

produtos, que podem variar conforme seu Regime Tributario.

A sessao IPI pode variar conforme o produto e as sessoes PIS

e COFINS sao obrigatorias e nao rejeitam a NF-e.

Para o preenchimento correto da guia Tributos converse com

seu contador.

Dados Tributos Informacdes Adicionais
Tipo de tributagdo: ICMS «
ICMS * Regime tributario
I Selecione o tipo de tributacio v
& Sl aarEn Th 8
pIS Situagdo Tributéria
Escolha 2 opcdo v
COFINS
* Origem
Escolha a opcdo v
ICMS =
ICMS ST &

1. Valor suxiliar para & realizacdo do célculo da tributagdo. Este valor ndo serd incluido diretamente na NF-2

# Editar < Voltar (O validar
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A guia Informacgdes Adicionais nao € obrigatoria e nao rejeita a

nota fiscal eletronica, seu preenchimento deve ser de acordo com as

necessidades da empresa. Ao final do processo clique em Salvar.

Dados Tributos Informagtes Adicionais

Informag6es Adicionais +

Arquivo DNF =

Capacidade Volumétrica (ml) Fator de Conversio

Capacidade Volumétrica (ml) Fator de Conversdo

# Editar “ Voltar

Cédigo do Produto

Cédigo do Produto

(@ validar
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4 Emissao da NF-e

Guia Dados da NF-e

A guia Dados da NF-e refere-se aos dados da nota fiscal

eletronica. Veja que todos os campos marcados com asterisco sao

obrigatorios.

O campo Identificacao da Operacao deve ser marcada como

Operagao Interna sempre que a venda ocorrer dentro do estado,

Operacao Interestadual sempre que a venda ocorrer para fora do

estado e Operagao com Exterior sempre que a venda ocorrer para fora

do pais.

O campo Natureza da Operagao refere-se a natureza da NF-e,

por padrao este campo no sistema vem preenchido com venda.

Dados da MF-e | Emitente  Destinataric  Produtos  Totais Transporte  Entrega/Retirada  Cobranca  Inf. Adicionais  Compra

st QBTN
NF-e NF-e =
Notas Fiscais Referenciadas
* Série Alterar série
Autorizagdo de Download 400

Dados de Protocolo .
* Data e Hora da Emissdo

15/01/2018 15:23 =

* Natureza da Operagdo
Venda
* Tipo de Operacéo
Saida v

* Condi¢io de Pagamento

Pagamento 3 vista v

* UF de Ocorréncia

RS v

* Ndmero

55555359

Data e Hora de Safda

Datz e Hora ge Saida e

* Finalidade da Emissdo

NF-e normal

* |dentificacdo da Operagdo

Operacoe Interna

* Forma de Emissio

Normal

* Municipio de Ocorréncia

Porto Alegre

Entrada

Série Humero
400 55555358

Alterar numeragdo
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A sessao Notas Fiscais Referenciadas tem o objetivo de

incluir documentos que complementem a NF-e. Para incluir uma nota

fiscal referenciada, clique em Incluir escolha o tipo de documento e

por fim clique em Incluir Referéncia. Esta sessao e obrigatoria quando a

NF-e for de devolucao.

Dados da NF-e | Emitente  Destinatario

stotvs QEBETRAIND

NF-g

Notas Fiscais Referendiadas

Autorizacio de Download

Dados de Protocolo

Produtos  Totais Transporte  Entrega/Retirada  Cobranca

Notas Fiscais Referenciadas ~

Inf, Adicionais ~ Compra

Série | Nlmero
400 55555359

Nota Referenciada

(= Mota Fiscal Elewrdnica (NF-g)
Mota Fiscal

Cupom Fiscal

*Chave de Acesso

Conhecimenta de Transporte Eletrénico (CT-2)

Mota Fiscal de Produtor

Incluir Referéncia Fechar
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A sessao Autorizacao de Download permite que um grupo de

pessoas sejam autorizados a realizar o download do XML. Esta sessao

nao € obrigatoria e nao rejeita a NF-e.

Dados daMF-2  Emitente  Destinatdrio  Produtos  Totais  Transporte

stavs QEBETREND

NF-e

Notas Fiscais Referenciadas

Autoriza¢do de Download ~

Entrega/Retirada  Cobranga  Inf. Adicionais  Compra

Série NOmero
400 55555359

Autorizagio de Download Esse grupo de informagdes permite que 2 empresa emitente possa indicar outras pessoas autoflza‘dasia obter o
download do arquivo XML do documento eletronico. Nesta alternativa, a empresa emitente poderd indicar o seu

Dados de Protocolo

CMPJ/CPF do autorizado

CMP)/CPF do autorizado

contador, outras pessoas envolvidas no transporte da mercadoria, etc.

A sessao Dados de Protocolo refere-se ao retorno da SEFAZ

para notas autorizadas ou rejeitadas.

Dados da MFe  Emitente  Destinatdric  Produtos  Totais — Transporte

starus QEBTETGOND

NFe Emissdo da NFe v

Notas Fiscais Referenciadas
Digest Value

Autorizacdo de Download Digest Value

Dados de Protocolo
Valor Total da NF-e

3.200,00

Numero do Protocolo

Nimero do Protocolo

Entrega/Retirada  Cobranca  Inf, Adidonais  Compra

Série Nimero
400 55555359

Valor ICMS da NF-e

0,00

Data do Protocolo

Data do Protocolo

saofeweb



Guia Emitente

A guia Emitente refere-se aos dados da sua empresa

preenchidos no inicio da utilizacao do eNota NF-e.

Dados da NF-e | Emitente | Destinatario Produtos Totais Transporte  Entrega/Retirada Cobranga  Inf. Adicionais ~ Compra

Série MNimero

status  (DIGTAGAOND 300 55555362

Identificagdo «

* CMP) * Regime Tributario

10.704.506/0001-33 Tributagdo Normal v

* Razéo Social

Floresul Manutencao De Florestas Lida

Nome Fantasia Telefone
FLORESUL Telefone

* Inscrigio Estadual InscrigBo Estadual do Substituto Tributério
3700003422 Inscri¢do Estadual do Substituto Tributario

Inscrigdo Municipal

nscrigdo Municipal

Endereco «
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Guia Destinatario

A guia Destinatario refere-se aos dados ao cliente que esta

realizando a compra.

Vocé pode utilizar o botao Carregar para o preenchimento

automatico dos dados do cliente, caso 0 mesmo esteja previamente

cadastrado no sistema.

Todos os campos marcados com asterisco sao obrigatorios.

Dados da NF-e  Emitente | Destinatdrioc | Produtos  Totais  Transporte

Sa: QEEETEND

Identificacdo +

*Tipo de Documento *CNP)

CNPJ v 05656668000105

* Razdo Social

NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL

* Indicador de Presenca

Operagdo ndo Presencial (Internet)

* Indicador de Inscri¢do Estadual

Contribuinte Isento de Inscrigdo ne cadastro de Contribuintes de ICMS

Inscrigdo Suframa

nscrigdo suframa

E-mail

E-mail

O Enviar e-mail com link para download

Endereco

Entrega/Retirada  Cobranca  Inf. Adicionais  Compra

Série Nimero
400 55555362

Qi carregar

* Consumidor Final

Normal v

Inscrigdo Estadual
Inscricdo Estadual
Telefone

Telefone

E-mail Alternativo

E-mail Alternativo

Anexar arguivo XML no e-mail

saofeweb



Guia Produtos

A guia Produtos refere-se a descricao dos produtos

adicionados a NF-e.

Dados da MF-2  Emitente  Destinatdrio | Produtos | Totais Transporte  Entrega/Retirada  Cobranga  Inf Adicionais  Compra

Série Namero

status  (BIGTACAOID 400 55555362

Produtos~

Copiar CFOP | Copiar Tributos

Cédigo Descrigdo do Produto Unidade CFOP Quantidade Valor Unitério R$ Total

e-CNPJ A1 RFB 1 Ano, Licenca

i 5010114
- de Uso

UN 5102 20,00 160,00 R$ 3.200,00

Cadigo Descrigdo Unidade CFOP Quantidade Valor unitario

Total: R$ 3.200,00

safewe



Guia Totais

A guia Totais tem a funcao de calcular internamente todos os

valores de tributacao, despesas e afins da nota.

Apos conferir todos os valores, clique em Calcular Totais e

Tributos.

Dados da MF-e  Emitente  Destinataric  Produtos | Totais | Transporte  Entrega/Retirada  Cobranga  Inf. Adicionais ~ Compra

Série WNimerg
status  (IDICTACAOND 400 55555362

Impostos da NF-e

Retencdo de Tributos ICMs Outros Impostos
BC do ICMS R$ 0,00 Valor do PIS R$ 0,00
Valor R$ 0,00 Valor do COFINS R$ 0,00
BC do ICMS ST R$ 0,00 Valor do IPI R$ 0,00
Valor R$ 0,00 Valor do lI R$ 0,00
ICMS Desonerado R$ 0,00 Valor Aproximade dos Tributos R$ 0,00
ICMS Relativo ao FCP R$ 0
ICMS Interestadual (Destino) R$ 0
ICMS Interestadual (Remetente) R$ O

Valores Adicionais

Frete R$ 0,00 Desconto R$ 0,00
Seguro R$ 0,00 Despesas Acessorias R$ 0,00
Total de Produtos R$ 3,200,00
Total da NF-e 3.200,00 Calcular Totais e Tributos Recalcular Tributos

Atencgdo! O preenchimento das informag@es da Nota Fiscal Eletrdnica & de responsabilidade do emitente.
Confira atentamente os valores informados e, caso ndo correspondam a realidade, altere-os na aba correspondente,

saofeweb



A sessao Retencao de Tributos tem a funcao informar os
valores tributarios arrecadados, como o frete. Esta sessao € opcional e

nao rejeita a NF-e.

Dados da NF-e  Emitente  Destinatdrio  Produtos  Totais  Transporte  Entrega/Retirada Cobranca  Inf. Adicionais  Compra

Servs QEESTEAOND g

400 55555362

mpostos da NF-e

Retencdo de Tributos

Retencdo de Tributos +

Valor retido de PIS Valor Retido de COFINS

Valor retido de PIS Walor Retido de COFINS

Valor retido de CSLL

Valor retido de CSLL

BC do IRRF Valor Retido de IRRF
BC do IRRF Walor Retido de IRRF
BC da Retengdo da Previdéncia Social Retencdo da Previdéncia Social
BC da Retencdo da Previdéncia Socia Retencdo da Previdéncia Sodial

saofeweb



Guia Transporte

A guia Transporte refere-se a forma de entrega do produto ao
cliente, nesta guia somente o campo Modalidade do Frete e

obrigatorio.

Todos os demais campos e sessoes (Retengao ICMS, Veiculo
de Transporte e Volumes) sao opcionais € nao devem rejeitam a

NF-e. Para saber quando a preenche-la, fale com seu contador.

Dados da NF-e  Emitente  Destinatdric  Produtos — Totais| Transporte | Entrega/Retirada  Cobranga  Inf. Adicionais  Compra

Série Namero
status  (BIEAGAOID 400 = 55555362

Transporador -

Retengae ICMS
* Modalidade do Frete
Veiculo de Transporte Por Conta do Emitente v

Volumes

Identificagdo +

Tipo de Documento

Selecione o Tipo de Documento v
Razdo Social
Razdo Social

Inscrigdo Estadual

- - O Contribuinte isento de ICMS
nscrigdo Estadual

E-mnail
E-mai
Endereco
Endereco
UF Municipio
Selecione a UF ¥ Selecione o Municipic v

saofeweb



Guia Entrega/Retirada

A guia Entrega/Retirada refere-se a forma como o produto

sera retirado ou entregue ao cliente. Normalmente é utilizada quando

o local de entrega ou de retirada for diferente do local que consta na

guia Destinatario.

DadosdaNF-e  Emitente  Destinatario  Produtos  Totais

atus QEBTGOND

Entrega~
Tipo de Documento
Selecione o Tipo de Documento v

Logradouro

Logragouro

Bairro

m

3Irro

Retirada~
Tipo de Documento
Selecione o Tipo de Documento A

Logradouro

Logragouro

Bairro

m

3Irro

Transporte  Entrega/Retirada

Nimero

Nimero

UF

Selecione a UF

Nimero

Nimero

UF

Selecione a UF

Inf. Adicionais ~ Compra

Série Nimero
400 55555362

Complemento

Complemento

Municipio

Selecione o Municipio A

Complemento

Complemento

Municipio

selecione o Municipio A

saofeweb



Guia Cobranca

A guia Cobranca refere-se a forma de pagamento, sua funcao

€ a geracao de duplicatas e seu preenchimento e opcional.

Dadosda NF-e  Emitente  Destinatdrio  Produtos  Totais Transporte  Entrega/Retirada = Cobranga  Inf. Adicionais ~ Compra

Série Numerg

swtus (BETAOND 400 55555362

Fatura = Informagdes de Venda +
Prazos Nimero Vendedor

Selecione o Prazo v Calcular Ndmero Selecione o vendedor v
Valor Original Valor do Desconto Valor Liquido Forma de Pagamento

Valor Origina Valor Desconto Valor Liquide Selecione a forma de pagamento v
Duplicata «
Nimero Data do Vencimento Valor

Nimero Data do Vencimento valor 2 Incluir

saofeweb



Guia Inf. Adicionais

A guia Inf. Adicionais tem a funcao de complementar a NF-e e

seu preenchimento € opcional.

stas QEETRAED

Observacdo do Contribuinte

Processo Referenciado

Produtos Totais Transporte  Entrega/Retirada Cobranga  Inf. Adicionais ~ Compra

Série Nimero
400 55555362

Informagdes Adicionais +

Informaces Adicionais do Interesse do Fisco

DOCUMENTO EMITIDO POR ME OU EPP OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL ESTABELECIMENTO IMPEDIDO DE
RECOLHER O ICM5/I55 PELO SIMPLES NACIONAL, NOS TERMOS DO § 1° DO ART. 20 DA LC 1232006 MAO GERA
DIREITO A CREDITO FISCAL DE IPL.

Informacdes Adicionais do Interesse do Contribuinte

Informacges Adicionais do Interesse do Contribuinte

safewe



Guia Compra

A guia Compra € opcional, normalmente utilizada para informar
0s dados citados em contrato de uma compra referenciada a uma

determinada NF-e.

Dadosda NFe  Emitente  Destinatdrio  Produtos  Totais Transporte  Entrega/Retirada  Cobranca  Infl Adicionais  Compra

Série Numero
Status  (IDIETACAGID 200 55555362
Comprav

Informac&o da Nota de Empenho de Compras Publicas

Informacdo da Nota de Empenho de Compras Publicas

Informacso do Pedido

Informacio do Pedido

Informacso do Contrato

Informacio do Contrato

Apos o preenchimento de todos os campos obrigatorios,

clique em Salvar.

O passo seguinte e validar se todos os campos da NF-e foram

preenchidos corretamente, para isso clique em Validar.

Dados daMF-e  Emitente  Destinatario  Produtos  Totais  Transporte  Entrega/Retirada  Cobranca  Infl Adicionais  Compra

Série Numero
status (BIETACAEND 400 55555362
Compra~

Informagdo da Nota de Empenho de Compras Plblicas

Informacso da Nota de Empenho de Compras Plblicas

web



ApOs a validacao dos dados perceba que a NF-e agora possul

status de VALIDADA.

Dados da MF-e2  Emitente  Destinatdrioc  Produtos  Totais  Transporte  Entrega/Retirada  Cobranga  Inf Adicionais ~ Compra

Série | Nimero
Status VALIDADA Chave de Acesso  43180110704506000135554000555553621663420643 400 55555362

Compra~
Informagdo da Nota de Empenho de Compras Plblicas
Informacao da Nota de Empenho de Compras Piblicas

Informacso do Pedido

Informacdo do Pedido

Informagso do Contrato

Informacdo do Contrato

& Editar & Pré Visualizar Danfe < Voltar
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Neste momento vocé pode visualizar a NF-e clicando em Pré

Visualizar Danfe.

saofeweb
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E para finalizar o processo € preciso transmitir a NF-e para

SEFAZ, para isso clique em Transmitir.
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O processo demora alguns instantes e se tudo estiver correto,

€ exibido uma mensagem confirmando a transmissao.
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