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1. O que é s-DOC? '

A Safeweb disponibiliza através do s-DOC, um portal para seguranca de documentos eletrénicos
garantindo integridade, sigilo e validade juridica. Com o s-DOC é possivel assinar digitaimente
qualquer documento eletrdnico, disponibilizar documentos de forma sigilosa na nuvem,

compartilhar entre envolvidos, ou ainda, para coleta de assinaturas em grupo.

Os documentos assinados pelo s-DOC seguem rigorosamente os padrdes definidos pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP-Brasil, tanto em estrutura, quanto em
requisitos de validade juridica, tais como: Certificado Digital, Certificado de Atributo e Garantia
Temporal.

Antes de comecar, certifique-se de que o seu Certificado Digital esteja devidamente instalado,

e/ou conectado ao computador, seja ele armazenado em Cartdo ou Token.

A Safeweb recomenda a utilizacdo de Certificados Digitais apenas do modelo Al para
computadores MAC. N&o nos responsabilizamos pelo funcionamento de Certificados Digitais
modelo A3 nesses computadores.
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Para poder assinar digitalmente documentos, primeiro € preciso fazer a instalacdo do Plugin de
Assinatura da Safeweb, responsavel por identificar e interpretar as informagcfes de quem esta
assinando os documentos.

Comece acessando este link para dar incicio a instalacédo:

http://www.safeweb.com.br/downloads/sdocsinstaller.exe

Na tela de exibigao de downloads, clique em “Executar”, para fazer o download do programa.

,_1% Exibir Downloads - Windows Internet Explorer a = |l 2|
Exibir e acompanhar seus downloads Pesquisar downloads e
MNome Local Agdes

sdocsinstaller.exe 332 KB Deseja salvar ou executar Sal
ecutar alvar | ¥
safeweb.com.br este programa?

Ap6és, o sistema ira direcionar ao Instalador do Plugin de Assinatura da Safeweb.

Siga os passos abaixo para fazer a instalagéo:

Clique no botao “Préximo” para iniciar a instalagao.
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4 Instalagio do Plugin de Assinah.lm- g

Bem-vindo ao instalador do plugin de
assinatura da Safeweb.

\:\\- : (0 instalador requisitara permissdo de administrador do computador para
realizar as configuragdes necessaras.

(Clique em Praximo para avangar.

Préimo Fechar

O programa fara a instalagdo no computador. Aguarde até as duas barras de download

estiverem na cor verde, e com a palavra “Completo”. Entéo, clique no botao “Préximo”.

4 Instalacio do Plugin de Assinah.ll- u

Fazendo download da dltima versao do plugin

Aguarde enguanto todos os componentes necessarios sao baados.

b

»

Ve

-
v

Jelf

Clique no botdo Préwimo, para avancar.

=
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Pronto. Seus registros de instalagdo foram realizados com sucesso. Para finalizar a instalacdo

cliqgue no botao “Concluir”.

-
& Instalagio do Plugin de Assinatura u
Registros realizados com éxito.
[
L
(]
T Microsoft .NET Framework Azsembly Registration Ltility vers£o
< 4.0.30315.1
_x“.‘ﬁ para Microsoft NET Framewaork vers/£ao 4.0.30315.1
Ay Copyright (C) Microsoft Corporation. Todos os direitos reservados.
\
1 ‘. Registro de tipos executado com “xito
L
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3. Instalacao Silverlight

ApOs a instalagdo do puglin de assinatura, vocé acessa o sistema Safeweb s-DOC no seu
navegador, e sera preciso fazer a instalacdo do plugin Silverlight, responsavel por rodar o
programa na sua maquina.

Ao entrar na pagina do s-DOC, uma tela com aviso de “Instalagdo Importante” aparecera, como
esta:

Instalacao Importante
Para utilizar a nova versdo do eMotaNFe, € pré-requisito a instalagdo do Microsoft Silverlight.

A instalacdo € muito simples, basta seguir o passo-a-passo abaixo:

1. Faga o download do Silverlight V g‘l’m’érllght.

2. Cligue em "EXECUTAR". ("Run” em caso do IE estar em inglés).

3. Apéds a instalagdo concluida, basta fechar o navegador, e abrir novamente o eNotalFe

Clique no link “clicando aqui”, para inciar o processo de instalacédo do Silverlight.

Acompanhe os passos a serem seguidos com auxilio das telas:
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Escolha a opcéo correta para seu computador e cliqgue em “Install for Windows” se seu

computador for Windows ou em “Install for Macintosh”, se seu computador for MAC.

English (United States) ¥ | All Microsoft Sites

. 4 Silverlight home page

Get Microsoft Silverlight

& Siverlight

You are running on a browser that may not be fully compatible with
Microsoft Silverlight. You can still try to install by clicking below or you
can refer to the System Requirements for more information.

Direct Download Links

I Install for Windows
I Install for Macintos|

Installation Instructions System Requirements Uninstall Silverlight

Compatible Operating Systems and Browsers

: InternetInternetIntemetInternetInternetInternet, -
riet::‘g Exg?mrExplgmrExp;)mrExpgimrExpgimrExthmrﬁﬁfrxS:E Michrome**

Windows 10*** v - - - - . v . v

Logo apods o download, vocé recebera uma mensagem de seguranca. Clique em “Executar”.

Abrir Arquivo - Aviso de Seguranga -

Deseja executar este amquivo?

@ Nome: Ch\Users\laura\Downloads\Silverlight %64 (1).exe
omecedor:  Microsoft Corporation
Tipo: Aplicativo
Crigem: Ch\Users\laura\Downloads\Silverlight_x64 (1).exe

I’ Executar I[ Cancelar

Sempre pergurtar antes de abrr este arguivo

de arquivo pode danificar seu computador. S execute software de

L@ Embora arguivos provenientes da Intemet possam ser Uteis, este tipo
b,
s editores em gue vocé confia. Qual & o risco?

Apos a execugdo, o Silverlight serd instalado no seu computador.
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O Silverlight esta sendo
instalado no computador.

Microsoft*

Silverlig ht Instalando...92%

Com a instalacdo concluida, feche o navegador e abra novamente. O programa s-DOC sera

aberto.

Também é possivel fazer a instalacéo do Silverlight diretamente neste link:

http://www2.safeweb.com.br/safeweb/instalacaoSilverlight.aspx
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Para entrar no ambiente do s-DOC, siga o0s passos indicados a seguir.

Existem duas formas de acessar o sistema s-DOC: uma é através do link direto

https://sdocs.safeweb.com.br/, que o direcionara direto a pagina inicial do sistema.

Ou vocé pode abrir o seu navegador padrédo e digitar o site da Safeweb na barra de enderecos:

https://safeweb.com.br/

Apo6s entrar no site, clique no icone s-DOC, destacado na figura em vermelho.

(51)3018.0300
safe e "

Seguranga da Informagao ASafeweb  Localizagio ~ Produtos = Suporte | Contato  am

——

Certificado
Digital

&.,' F o
e-CNPJ <
v Certificado Digital BrValeCultura

a partir de

rs190,00

Contador Parceiro

Em seguida, clique no icone “Acessar Sistema”, que fara o acesso ao s-DOC.
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s-Doc safeweb

Portal de Assinatura Seguranga da Informagao

Portal de Assi Legislacs T logi: Acessar Sistema Validar Assinatura Adquirir Créditos

Portal de Tecnologias } Legislacao
Assinatura

4 (& -

Acessar Sistema Validar Adquirir Créditos
Assinatura

‘\ N

v

Eolugao simples e segura para \
a

ssinar documentos eletronicos

Esta é a tela inicial do s-DOC:

SOF@\J'\“": b L Laura Gischkow Rucatti -

Procurar.. o Péagina inicial

# Pigina Inicial
# Assinar Documentos Safeweb s-DOC

@ Solicitar Assinaturas A Safeweb disponibiliza através do s-DOC um portal para seguranga de documentos eletrénicos, garantindo aos mesmos integridade, sigilo e validade juridica. Através do
s-DOC é possivel assinar digitalmente qualquer documento eletrénico, disponibilizar documentos na nuvem, de forma sigilosa, para compartilhamento entre envolvidos,
ou coleta de assinaturas em grupo.

+ Validar Assinatura
0s documentos assinados pelo s-DOC seguem rigorosamente os padrées definidos pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, tanto em estrutura

- . quanto em requisitos de validade juridica, tais como certificado digjtal, certificado de atributo e garantia temporal.
B Assinaturas Pendentes

= Assinaturas Solicitadas

£ Assinaturas Realizadas 2 1 0

Assinaturas Realizadas Assinaturas Solicitadas Assinaturas Pendentes

1

® Adquirir Creditos Signatarios Cadastrados

Mais informagdes @ Mais informagbes © Mais informactes @

Mais Informagdes ©

Além de uma breve explicacdo sobre o sistema, também é possivel ter acesso rapido a alguns
itens, que também estéo disponiveis no menu do quadro a esquerda.
Ainda nos quadros coloridos, vocé consegue visualizar a quantidade de documentos pedentes

de assinatura, ja assinados e solicitagdo de assinatura de documentos.

Vejamos as opgdes de navegacgdo, no menu da pagina incial:
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Assinar Documentos mm) Assinar digitalmente os documentos eletronicos

Solicitar Assinaturas - Requisicdo para assinatura digital de documentos

Validar Assinaturs mm) Verificagio de assinatura de documento assinado

Assinaturas Pendentes - Documentos em espera para serem assinados digitalmente

Assinaturas Solicitadas - Requisicdo de assinatura de documentos.

Assinaturas Realizadas - Suas assinaturas realizadas

Adquirir Creditos mm) Realizar crédito para assinatura digital de documento

Assinar Documentos:

Crie e assine seus proprios documentos.

Preencha as inform¢Bes necessarias (o titulo e a descricdo do documento) e busque no seu

i Informacoes

Titulo:

Insira o titule da relagdo de documentos

Descrigao: (0pcicns

Insira a descrigdo da relagdo de documentos

€4 Arquivos

Arguivos gue serao assinados:

&3 Selecionar Arquivos... Menhum arquive selecionado,

SAFEWEB SEGURANCA DA INFORMAGAO LTDA

Assinar Documento(s)
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computador o(s) arquivo(s) que devera(do) ser assinado(s).

Ao concluir o procedimento, clque no botao “Assinar Documentos”.

Caso uma tela de “Assinar Documento”, como esta abaixo, aparecer no seu monitor,
corresponde a falta de instalacdo do Plugin de Assinatura da Safeweb. Consulte o titulo 2.
Instalagdo do s-DOC deste manual, para prosseguir.

Assinar Documento

Para realizar a assinatura de documentos vocé precisa
instalar o plugin de assinatura da Safeweb clicando no
botdo abaixo.

Solicitar Assinaturas:

Criar uma requisicao de assinatura para que outras pessoas possam assinar os documentos.

i Informacdes

Titulo:

Insira o titulo da relagéo de documentos

Descrigao: (Opciona

Insira a descrigdo da relagdo de documentos

€4 Arquivos

Arguivos a serem assinados:

&3 Selecionar Arquivos... Nenhum arguivo selecionado.

%8 Pessoas que devem assinar

Incluir Assinante

Enviar Requisigdo

Preencha as inform¢fes necessarias sobre a relagdo de documentos (o titulo e a descri¢éo),

busque no seu computador o(s) arquivo(s) que devera(ao) ser assinado(s), assim como inclua os
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assinantes que deverdo assinar tal documentacao.

& Adicionar Signatario

Nome
CPF

E-mail

m

Preencha todos os campos e clique em “Incluir”.

Os assinantes incluidos para assinar os documentos, recebrdo um e-mail da Safeweb com
solicitagcdo de assinatura, como este:

Safeweb s-Doc

Vocé esta recebendo uma solicitacido de assinatura de Stael Rodrigues
Viana, que foi requisitada no dia 05/06/2015 as 10:46. Para assinar o(s)
documento(s) solicitados, vocé deve acessar o portal do s-Doc através do

botdo abaixo.
Assinar Documentos

Segue a lista de documentos que devem ser assinados:

« apuracaojpg

Santana Porto Alegre/RS

eweb.com.br.

Quem Somos | Solughes eMota | Fale Conosco

Para assinar os documentos solicitados, clique diretamente no link “Assinar Documentos”, no

SAFEWEB SEGURANCA DA INFORMAGAO LTDA
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corpo do e-mail.

Vocé sera direcionado direto para a tela de assinaturas pendentes, no s-DOC. Basta clicar no

botao “Assinar’ em cada documento aguardando assinatura.

Procurar.. Q Assinaturas Pendentes veis todss os documentos gue estso zzuardan

& Pigina Inicial

(Z Assinar Documentos Assinatura Contrato Contrato de Trabalho do Jodo us/u
& Solicitar Assinaturas Nome do Arquivo Status Requisitado por
& apuracao.jpg Stael Rodrigues Viana
+ Validar Assinatura

= Assinaturas Pendentes .
» e Assinatura Contrato  contrato de Trabslho do Jodo os/offeo1s 10:ad1
= Assinaturas Solicitadas

Nome de Arquive Status Requisitade por
B Assinaturas Realizadas 3 spuracac.jpg Stael Rodrigues Viana

'™ Adquirir Creditos

Perceba no menu a esquerda que o item “Assinaturas Pendentes” consta o numero dois,

identificando a quantidade de documentos pendentes de assinatura.

Apoés assinar, estes passam a ficarem visiveis em “Assinaturas Realizadas”.

Validar Assiantura;

Valide a assinatura digital de documentos recebidos.

m

cao!

Esse validador possui como fungdo atestar a observincia do padréo de assinatura digital
estabelecido no DOC ICP-15, de modo que as eventuais invalidades verificadas pelo software
devem ser tratadas com o provedor do assinador digital e ndo significam que o documento seja
invélide, mas, apenas, que ndo sdo seguidas as especificagdes do DOC em referéncia.

€4 Assinatura

Selecione a assinatura que sera verificada:

&8 Selecionar Assinatura... Menhuma assinatura selecionada.

&1 Arquivo

Selecione o documento que foi assinado:

& Selecionar Arquivo... Menhum arquivo selecionado.

Validar Assinatura
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Selecione a assinatura e arquivos que deseja testar a validagdo da assinatura digital.

Assinaturas Pendentes:

Verifique a relagdo de documentos que estdo aguardando sua assinatura.

Mao ha documentos pendentes de assinaturas.

Menhuma solicitagdo de assinatura foi requisitada para o seu CPF.

Assinaturas Solicitadas:

Lista com todas as solicitacBes de assinatura de documentos, geradas por voce.

E A = [ Baixartodos os documentos e assinaturas ] 25/05/2015 15:22:37

Nome do Arquivo Status Solicitado para

i‘ 143140000192859v200procNFe.xml = Laura Gischkow Rucatti

Assinaturas Realizadas:

Lista que relaciona todas as assinaturas que voceé ja realizou, assim como fazer download para

verificacdo dos documentos assinados.

a a 25/05/2015 15:22:37
Nome do Arquive Status Requisitado por

k2 143140000198859v200prochFe.xml == Laura Gischkow Rucatti

Teste stael@live.com 19/05/2015 14:17:30
Nome do Arquivo Status Requisitado por

3 i Vi
& aim_headshot.txt = Stael Redrigues Viana Ver Assinatura
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Aquisicdo de créditos para continuar assinando digitalmente os documentos.

(2 Dados para emissao do boleto

Sacado

LAURA
Rua
Porto Alegre, RS

Qnt Produto

1 Crédito SafeCoin

Métodos de Pagamento:

Ly

Por hora, apenas pagamentos via boleto bancario est4 dis

Aplicagdo

=-Docs

Cedente

guranga da ¢io LTDA
Av. Princeza |sabel, 828, Santana

Porto Alegre, RS

50.620-000

Descrigéo

Crédito para assinatura digital de documentos

Autorizacbes

Nome

Data: 05/06/2015

Ordem #0409376BB6
Descrigo: Aquisigdo de Créditos

Data de Emiss&o: 05/06/2015
Data de Vencimento: 10/06/2015

Total

Vocé ainda ndo adicionou nenhuma pessoa autorizada.

Emitir Boleto

Informe a quantidade de crédito a adquirir, para o sistema gerar o boleto para pagamento.

SAFEWEB SEGURANCA DA INFORMAGAO LTDA
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s-DOC

Portal do Documento Eletrénico

Seguro

Manual do Usuario

lnforméltica‘ -
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