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1. O que € MDF-e?

O Manifesto eletrénico de Documento Fiscal (MDF-e) € um documento emitido e
armazenado eletronicamente, de existéncia apenas digital, para vincular os documentos fiscais
utilizados na operacao e/ou prestacdo, a unidade de carga utilizada no transporte, cuja validade
juridica é garantida pela assinatura digital do emitente e autorizacao de uso pela administracédo
tributaria da unidade federada do contribuinte.

A finalidade do MDF-e € agilizar o registro em lote de documentos fiscais em transito e identificar
a unidade de carga utilizada e demais caracteristicas do transporte. Ou seja, 0 MDF-e vincula os

documentos fiscais utilizados na operacéo e/ou prestacao, a carga utilizada no transporte.

Este documento fiscal eletrdnico devera ser emitido por empresas prestadoras de servico
de transporte com mais de um conhecimento de transporte, ou pelas demais empresas na
operacdo, que facam o transporte através de veiculos proprios, arrendados, ou mediante

contratagcao de transportador autbnomo de cargas, também com mais de uma nota fiscal.

Autorizagdo de uso do MDF-e implicara em registro posterior dos eventos, nos
documentos fiscais eletrdnicos nele relacionados.
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2. Safeweb e-Nota MDF-e '

Para as empresas que desejam trabalhar com uma solugéo segura e agil para geragao e
emissdo de Manifesto eletrdnico de Documento Fiscal - MDF-e, a Safeweb desenvolveu o e-
Nota MDF-e, compativel com as especificagbes de cada SEFAZ, 6rgdo que autoriza 0 uso do
documento eletrdnico.

Sua validade juridica é garantida através da assinatura digital do emitente e pela

recepcao e autorizagdo de uso pelo Fisco.

A seguir mostraremos as explicacoes e ilustragdes das telas e abas do sistema Safeweb
e-Nota MDF-e.

Parabéns! Ao ter em mdos este manual, significa que vocé adguiriu um Certificado
Digital Safeweb.

Antes de comecar, certifique-se de que o seu Certificado Digital ao sistema Safeweb e-
Nota MDF-e esteja devidamente instalado e conectado ao computador, seja ele armazenado em
Cartdo ou em Token.

Todos os softwares e manuais sdo encontrados no site da Safeweb:

www.safeweb.com.br
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Para entrar no ambiente de emissdo de NFS-e, siga os passos indicados abaixo.
Abra o navegador padrédo e digite o site da Safeweb na barra de enderecos:

www.safeweb.com.br.

safe e
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2°via boleto eNota

Disponibilidade Sefaz

Em seguida, selecione o atalho identificado pela “huvem” e clique em “Portal e-Nota”.

Selecione o Certificado Digital da empresa emissora e digite a senha.
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Seguranga do Windows &
Selecionar um Certificado 52
Safeweb Security Interface CSP
Laura Assinar
[ Emissor: AC Enota Safeweb 5 5 >
Valido de: 16/02/2012 a 16/02/2015 tetodo de Entrada PIMN: Afanumérico
Cligue agui para exibir as propried PIN:
- LISIELE DA SILVA MENEZES...
Emissor: AC SERASA RFB vl
Vélido de: 19/07/2011 a 18/07/2014
Trocar.. | Cancelar

Ao abrir, aparecera o Portal e-Nota, onde o usuario tem acesso as solucdes para
emissdo de documentos fiscais eletrdnicos disponibilizadas pela Safeweb, além de um link de

acesso ao seu historico financeiro.

A emissao da segunda via do seu boleto deve ser retirada no "Histdrico Financeiro".

O histérico financeiro é o local em que vocé encontra a sua lista de boletos pagos, e os
que estdo em abertos.

E também, onde pode ser retirada a segunda via da sua nota fiscal.

Est4 localizado dentro do Portal eNota.

Abaixo, imagem que ilustra o acesso ao ambiente:

WOV

Site Safeweb Médulos  Histérico Financeiro

Cligue agui para acessar o histdrico financeiro da sua empresa

Ao clicar, vocé sera direcionado diretamente para uma nova tela.

Mimero da Mota Numere do Boleto Més Ref. Data de Vencimento Data de Pagamento walor (R3] Srtuacio
H 201400000000008  15069917791725335 jan/2014 04/02/2014 65,00 ABERTD =
M 4| 3 |¥ » Gerar Boleto
Voltar
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Para imprimir a segunda via do boleto, clique na imagem da impressora, localizada no

canto superior direito da tela, como mostra a figura acima.

O novo holeto sera gerado automaticamente, com uma prorrogacao de cinco dias, para a

nova data de vencimento.

O juro sera recorrente até a data que ocorreu a emisséo do boleto prorrogado.

ATENGAO

Mimero da Mota

Nimere do Boleto

| Esta é aunica forma para gerar, se necessdrio, a segunda via do boleto bancdrio.

blogueada.

Més Ref.

Data de Vencdmente  Data de Pagamento Walor (R$) Situagio
| E 201400000000008 15069917791728335% janf2014 04/022014 B5,00 ABERTO _l;"
L 1| 1 | ¥ 1]
voltar |

E ainda, na outra extremidade da tela, vocé encontra a opgédo “Visualizar NFS-e”, ou

seja, 0 arquivo eletrénico (XML) correspondente a prestacdo do servico da Safeweb para a sua

empresa.

Mimero da Mota

| 14n-unmnma
Visualizar NFS-¢

1508991779172

Hdmere do Boleto

Més Ref,

£33% jan/2014 04/02/2014

Data de Venamento  Data de Pagamento

walor [R$)
E5,D0
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Clique em “Voltar” para retornar ao Portal e-Nota.

Observe que cada médulo € ilustrado por uma pasta, identificando os sistemas.

PORTAL @-noTrR

Pastas na cor azul sdo os sistemas contratados pela empresa.

Clique na que identifica o e-Nota MDF-e.

Gostaria de saber mais sobre o5 médulos comercializados pela Safeweb?

Ent&o acesse o ambiente Safeweb Virtual.
La, vocé encontra material, como tutoriais e manuais que podem contribuir no

entendimento do funcionamento dos sistemas Safeweb.

entrar wo site

= PORTAL @-NOTA =P [Acessarcomovisitante

clicar em portal e~-nota clicar em acessar comio visitante

\ ‘ — — 7 —
Y /
www.safewebvirtual.com.br
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Esta é a tela principal do sistema eNota MDF-e. Nao se esqueca de ler o quadro colorido
da péagina sempre que mudar de cor, pois sdo informacdes importantes do sistema para o

emissor da nota.

No “Home”, verifique se as informacbes contidas nos campos “Usuario” e “Emitente”
condizem com as do cadastro do seu certificado digital.

safevweb

Usudrio: Laura Rucatti Emitente:

Home Cad 05 if 3o de doc fiscais latérios Voltar ao Portal Olfima atualizacso: 20 7013 13:30:

Bem-vindo ao emissor de Manifesto de Documentos de Transporte Eletrénico Safeweb eMota MDFe!

_Safeweb eNota MDFe pode ser exacutado em duas versies:

VERSAD DE TESTES: parp emiss3o de manifesto de documentos fiscais eletrénicos de teste, na qual as operagfes realizadas  NAO TEM VALIDADE JURIDICA.
VERSAD DE PRODUCAD:|para emissdo de manifasto de documentos fiscais eletrénicos reais, na qual as operaces realizadas  TEM VALIDADE JURIDICA.

Ao iniciar suad operagfes ocbserve na barra acima do menu do sistema a vers3o gue vocé estd utilizando, destacada em vermelhe, bem come as demais informagdes
referentes a s{ia empresa. No caso de alguma das informaces ndo estar correta, ddvidas, sugestSes ou problemas, entre em contato conosco pelo e-mail
enotamdfe@sifeweb.com.br ou pelo telefone (51) 3018-0300.

Para alterar o modo do ambiente de emisséo, Versdo de Testes (sem valor fiscal) ou Verséo de
Producado (com valor juridico), entre em contato com o suporte da Safeweb pelo telefone: (51)
3018.0300 ou pelo email: enotanfse@safeweb.com.br e solicite.

SAFEWEB SEGURANCA DA INFORMAGAO LTDA

Av. Princesa Isabel, 828, Santana, CEP: 90620-000 / Porto Alegre /RS | Fone: 513018 0300 | www.safeweb.com.br
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O sistema dispde de algumas vantagens interessantes e importantes no processo de
emissao do MDF-e, como é o caso dos cadastros.
A principal funcionalidade é auxiliar o emitente no preenchimento da nota.

Posicione o mouse em “Cadastros” e clique no desejado.

- ™

Usudrio: Laura Rucatti Emitente: VERSAO DE TESTES (MDF-e PL_MDFe_100a)

S0 de fiscais arit Voltar ao Portal Oitima stualizacio: 20/11/2013 13:30:27

tvindo ao emissor de Manifesto de Documentos de Transporte Eletrénico Safeweb eMota MDFe!

pode s8¢ executado em duas varsfas:
T para emis2¥g de manifesto de documentos fiscais eletrénicos de tests, na qual as operacBes rezlizadas  NAD TEM VALIDADE JURIDICA.
VERSAD DE PRODUCAO: para emissZo de manifesto de documentos fiscais eletrénices reais, na qual as operacBes realizadss  TEM VALIDADE JURIDICA.

Aa iniciar suas operagdes observa na barra acima do menu do sistema a vers3o qua vock estd utilizando, destacada em vermelhe, bem como as demais informagdes
referentes a sua empresa. No caso de alguma das informacBes n3o estar correta, dividas, sugestSes ou problemas, entre em contato conesco pela e-mail
enotamdfe@safeweb.com.br ou pelo telefone (S1) 3018-0300.

i =~ ~ A S .
Os cadastros ndo sdo obs 1galorios, ma

automaticamente os dados e completa o5 campos.

ATENm ' l 5 CAMPos 0OFIGALOrios SA0 destacados em negrito € con asterisco.

Este cadastro poderd ser feito uma Unica vez. No primeiro acesso,
cligue no botdo editar e preencha os campos e o sistema mantera os
dados salvos. Para preencher o cadastro informe o CNPJ da empresa
emissora e clique no botdo “Consultar na SEFAZ”. O sistema busca
automaticamente e completa os campos. Para finalizar clique em

“Salvar”.

SAFEWEB SEGURANCA DA INFORMAGAO LTDA

Av. Princesa Isabel, 828, Santana, CEP: 90620-000 / Porto Alegre /RS | Fone: 513018 0300 | www.safeweb.com.br
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Cadastro de Emitente

Logotipo

Tamanhe ideal: 549 pixels X 126 pixels

safe

Seguranga da Informacas

e

Emitente

* CNPD:

* Razdo Social:

Mome Fantasia:

* Inscricdo Estadual:

* Modal:

Endereco

* Logradouro:
Complemento:
CEP:

* UF:

* Municipio:

| Procurar Limpar |

\

01.579.286/0001-74 | Consultar na SEFAZ J

SAFEWEB SEGURANCA DA INFORMACAD LTDA

SAFEWEB

=
Redovidrio
Rodovidrio

Adreo

st

AV ISRE Aquavidrio * Namero: 828
‘Fe rroviario | # Bairro: SANTANA

30.620-000 Telefone:

f RS - Email:

l N3o-Me-Toque -

{*) Campo de preenchimento cbrigatdric.

VOh =

Para fazer um novo cadastro, clique em “Novo” e
preencha as informag¢Bes do condutor. Preencha os
campos CPF e Nome, pelo menos, pois sdo campos

obrigatérios. O botdo “Consultar Endere¢o” busca

automaticamente e completa com os dados informados de acordo com o CEP indicado. Para

finalizar clique em “Salvar”.

Cadastro de Condutor

* Nome:

mail:
Endereco
CEP:
Logradouro:
Complemento:

Pais: 1

Consultar Enderece | MNamero:
Bairro:

Telafona:

UF:

{*) Campo de preenchimento cbrigatdrio.

Municipio:

Salvar Excluir | Vaoltar

SAFEWEB SEGURANCA DA INFORMAGAO LTDA

Av. Princesa Isabel, 828, Santana, CEP: 90620-000 / Porto Alegre /RS | Fone: 513018 0300 | www.safeweb.com.br

Pagina 1 1



safe e

Seguranca da Informacgéao

Para fazer este cadastro clique em “Novo” e preencha as
informag6es do veiculo. Se o veiculo pertencer a empresa

emitente do MDF-e, as informagBes sobre o proprietario do

veiculo ndo precisam ser disponibilizadas. Caso ndo seja de propriedade da empresa emitente,

indique os dados do proprietario do veiculo. Para finalizar clique em “Salvar”.

Cadastro de Veiculo

Veiculo
* Placa:
Cad. Interno do Weiculo:
RENAVAM:
Tara (Kg):
Capacidade (M3):

Capacidade (Kg):

RNTRC:

CIOT:

Tipo de Rodado: l - J
Tipo de Carroceria: l ol J
Prop. do Veiculo: -
UF: -

|_| Veiculae ndo pertence a empresa emiteante do MDF-a

Proprietirio do Veiculo
Tipo de Documento:
Razdo Social/Nome:
Inscricdo Estadual:
RNTRC:

Tipo de Proprietdrio:

UF:

(*) Campe de preenchimento obrigatéric.

CPF/CMNPI:

Isento

E
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No menu de navegacéo, este item é a opcdo para emissao e administracdo dos Manifestos de

Documentos de Transportes Eletrdnicos, no sistema da Safeweb.

Para acessar, posicione o mouse no local correspondente e clique.

Home Cadastros [ Manifestacdo de documentos ﬁscaiEI Relatorios Voltar ao Portal

Emitir Novo MDF-e

Gerenciar MDF-e or de Manifesto de Documentos de Tre

Aqui se da o comeco do processo de preenchimento do

manifesto. Siga as telas como aparecem.

ATENCAO 'l . _ . o
As .’3?.."03'-‘1'.‘{4';06’5 SeFUINIes correspondem d cadd aba ao S1siemd.

‘ STATUS: CHAVE DE ACESSO: NUMERO: 136 VERSAD XML: ‘
1
L

Dados | Emitente = Rodovidrio = Documentos | Totalizadores | InformacBes adicionais

Dades | Autorizados Download Xml | Dadoes de Protocolo

Dados
* Série: 1 * Data Emissdo:  11/11/2014 * Hora Emissdo: 15:09:25 % )
* Namero: | 185 * Tipo emitente: L - J 2

Informacdes de percursa

Todos municipios de carregamento {M3x.50) UF carregamento(inicial) UF's percurso{Max 25)
L © novo | Municipio - - | UF
3 L+

UF descarregamento

. |

Salvar Validar Transmitir Encerrar Adic. Condutor Cancelar || Voltar

Pagina 1 3
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* Aba Dados (1): A primeira aba a ser completada refere-se aos dados do MDF-e.

Alguns campos séo preenchidos pelo préprio sistema, tais como: Série, Nimero, Data de

Emissao, Hora de Emissdo. Porém, todos os campos podem ser alterados.

Em Tipo emitente (2), identifique se a emissdo é a partir de um prestador de servico de
transporte ou transportador de carga prépria. Logo abaixo, em informacfes de percurso (3),
indique o(s) municipio(s) em que o(s) carregamento(s) sera(ao) feito(s). Ainda, selecione o UF
inicial e o UF de descarregamento, lembrando que se o percurso for a estados distintos, é

preciso especificar quais sdo, em “UF’s percurso”.

As abas “Autorizados Download Xml” e “Dados de Protocolo” deverdo ser acrescentadas

somente em casos especificos.

* Aba Emitente: Aba a ser preenchida com as informa¢des do emissor da nota.

Salientamos novamente que, se o cadastro estiver previamente informado no sistema, os dados
serdo atualizados automaticamente. Fora os campos obrigatérios, todos os outros podem ser
editados, se necessério. Sem o cadastro realizado anteriormente, os campos em negrito e com

asterisco sdo de preenchimento obrigatorio.

‘ STATUS: CHAVE DE ACESSO: | NUMERO: 186 VERSAD XML: ‘
Dados | Emitente | Rodovidrio = Documentos | Totslizadores | Informac@es adicionais
Identificacio
* CNPI: 01.57%.286/0001-74 | * Razdo social: SAFEWEE SEGURAMNCA DA INFORMACAQ LTDA
* Inscricdo estadual: 962934518 MNome fantasia:  SAFEWEB
Endereco
#* Logradouro: AV ISABEL, PRINCESA * Ndmero: 828
Complemento: * Bairro:  SANTANA
CEP:  90.£20-000 * UF: IRS 4| * Municipio: | Nio-Me-Togus -
Telafone: Email:

Salvar Validar Transmitir Encerrar Adic. Condutor Cancelar | Waltar
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; Aba Rodoviério: Aponte os dados gerais da modalidade, incluindo os dados do veiculo e

informacdes do proprietario. E as informagdes sobre as subabas “Reboque/Pedagio”.

‘ STATUS: CHAVE DE ACESSO: | | NOMERO: | 186 | VERSAD XML: l:”

Dados | Emitente | Rodovidrio | Documentos  Totalizadores | Informaciies adicionais

Veiculo | Reboque/Padigio
Dados | Condutor | Lacres

Dados do veiculo

Céd. interno: RNTRC: CIOT: UF:

-

* Tara Kg: Capacidade Kg:  Capacidade M3: * Carroceria: * Rodado:

L ] | -

* Placa:

| Veiculo ndo pertence a empresa emitente do MDFe

Informagées do proprietdrio (Max. 10)
* Tipo de proprietario: * Tipo de documento: * CNP1/CPF: * RNTRC: * F:

* Razdo social / Nome: Inscrigdo estadual:

Isento

Salvar Validar Transmitir Encerrar Adic. Condutor || Cancelar | Valtar

RNTRC — Registro Nacional de Transportadores Rodovidrios de Cargas.
CIOT - Cadigo Identificador de Operagdo de Transporte.

Sempre que houver cadastro prévio, ao acionar o botdo “Carregar’, os campos serao

preenchidos com os dados salvos.

Se o veiculo pertencer a empresa emitente do MDF-e, as informacdes sobre o proprietario do
veiculo ndo precisam ser disponibilizadas. Caso nédo seja de propriedade da empresa emitente,

indique os dados do proprietario do veiculo.
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‘ STATUS: CHAVE DE ACESSO: | NUMEROD: | 186 | VERSAD XML: l:”

Dados | Emitente | Rodovidric | Documentos | Totalizadores | Informacies adicionais

Veiculo | Reboque/Padigio
Dados | Condutor | |acres
bes dos Cond es (Max. 10)

| °Nuvc| |

CPF Nome

Salvar Validar Transmitir Encarrar Adic. Condutor Cancelar l Valtar

Preencha os dados do condutor do veiculo, com CPF e nome, que fard o percurso para

carregamento inicial e entrega final.

;Aba Documentos: Nesta aba, é importante a compreensado, pois se devem identificar,

através de documentos fiscais eletrénicos, os dados do CT-e ou NF-e correspondente ao

transporte que sera realizado.

‘ STATUS: CHAVE DE ACESSO: | NUMEROD: 186 VERSAD XML: l:”

Dados | Emitente | Rodovidrio | Documentos | Totalizadores | Informac@es adicionais

Municipio de descarregamento | CT-a  NF-2 = CT(Papel) = NF{Papel)

Municipios de descarregamento [ Max. 100 )

© nove |

Municipic

Salvar Walidar Transmitir Encerrar Adic. Condutor || Cancelar || Valtar
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; Aba Municipio de descarregamento: Selecionar o0 municipio de descarregamento final da

mercadoria.

; Aba CT-e: Se o emitente do MDF-e é uma prestadora de servico de transporte, deve-se

preencher esta aba, com 0 municipio que esta associado ao CT-e e vincula-lo com a chave de

acesso do XML do mesmo.

‘ STATUS: CHAVE DE ACESSO: NUMERO: 186 VERSAO XML: l:”

Dados | Emitent= = Rodovidrio | Documentos | Totalizadores = InformacBes adicionais

Municipio de descarregamento | CT-2 | NF-e = CT{Papel} = NF{Papel}

Municipio associado ao CT-e

* UF: | PR * Municipio: I - J
Vincular CT-e
Move

Chave de Acesso

Salvar Walidar Transmitir Encerrar Adic. Condutor | | Cancelar || Vaoltar

;Aba NF-e: Se o emitente do MDF-e € uma empresa cujo transporte seja realizado em

veiculos préprios, arrendados, ou mediante contratagdo de transportador autbnomo de cargas,
deve-se preencher esta aba, com o municipio que esta associado ao NF-e e vincula-lo com a

chave de acesso do XML do mesmo.

SAFEWEB SEGURANCA DA INFORMAGAO LTDA
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| NUMERO: | 186 | VERSAO XML: l:”

‘ STATUS: CHAVE DE ACESSO:

Dados | Emitente = Rodovidrio | Documentos | Totalizadores = Informacges adicionais

Municipio de descarregamento | CT-e | NF-2 | CT(Papel} = MF{Papel}
Municipio associado ao NF-e
* UF: | PR * Municipio: |

Vincular NF-e
Novo

Chave de Acessa

Salvar

Validar Transmitir Encerrar Adic. Condutor Cancelar || \oltar

Para casos em que a empresa emita Conhecimento de Transporte ou Nota Fiscal de papel,

preencher as abas identificadas - CT(Papel) e NF(Papel).

;Aba Totalizadores: Calcular quantidade

totais de documentos relacionados e de

mercadoria transportada. Preencha os campos “Unidade de Peso Bruto” e “Peso Bruto Total” e

clique no botao “Calcular Totais”.

VERSAO XML: l:”

‘ STATUS: CHAVE DE ACESSD: | NUOMERO: 186
Dados | Emitente | Rodovidrio | Documentos | Totslizadores | Informacdes adicionais
Totais de carga e documentos
Quantidades Totais de Documentos Relacionados
CT-a: CT{papel): MNF-e: NF{papel}:

Calcular Totais J

Totais de Mercadoria /Carga Transportadas

* Peso Bruto Total:

* Unidade de Peso Bruto: x

* valor total:

Salvar

Walidar Transmitir Encerrar Adic. Condutar || Cancelar || Vallar
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‘Aba Informacdes Adicionais: Havera dois campos para preenchimento. No primeiro

campo devem ser incluidos os dados de interesse ao Fisco, e no segundo, informacdes

adicionais e relevantes a empresa, para todos os contribuintes (dados bancarios, por exemplo).

‘ STATUS: CHAVE DE ACESSO: NUMERO: 186 VERSAO XML: ‘

Dados  Emitente | Rodovidrio  Documentos | Totzlizadores | Informacdes adicionais

Informacgbes adicionais

Informagdes adicionais de interesse do fisco:

Informagfes complementaras de interesse do contribuinta::

Salvar Walidar Transmitir Encerrar Adic. Condutor || Cancelar || Valtar
J L

Salvar Validar Transmitir Encerrar Adic. Condutor Cancelar [ Valtar
J L

‘ Botdo Salvar: Certifique-se se os dados foram preenchidos corretamente e cligue em

“Salvar”. Se preferir, pode ir salvando, conforme vai prosseguindo nas abas.

‘ Botdo Validar: Apds salvar, o sistema habilitara o botao seguinte: “Validar”, que faz uma

busca interna no sistema, para campos obrigatérios que nao foram preenchidos. Se houver

algum erro na validacdo, uma nova janela de mensagem aparecera, identificando o motivo.

Se estiver tudo certo ao validar, o sistema retornara o status da nota de “VALIDADA” e também

mostrard o nimero da chave de acesso do MDF-e.
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; Botdo Transmitir: Depois da nota validada, passamos para proximo item, transmitir a nota

para a SEFAZ reconhecer e autorizar o uso do MDF-e. O retorno correto e esperado é
“Autorizado o uso do MDF-e”, que indica que o MDF-e foi transmitido com sucesso e ja pode ser

utilizado.

Se por ventura, ao transmitir a nota e a SEFAZ devolver como nota rejeitada, identifique o motivo

da rejeicéo. E possivel identificar, na aba “Dados”:

‘ STATUS: REJEITADA CHAVE DE ACESSO: | 42121101579286000174530010000000201217620716 | NUMERO: 20 VERSAO XML: | 1.00 ‘

Dados | Emitente | Rodovidrio | Documentos | Totalizadores | Informacdes adicionais

Dados | Autorizados Download Xml | Dados de Protocolo

Encerramento
Data: | Protocolo: | JF: Municipio:
Condutores
Diata Nome CPF Protocolo

Cancelamento

Protocolo: |

Justificativa: |

Rejeicio

Erro: 539 Motivo: Rejeicao: Duplicidade de MDF-e, com diferenca na Chave de Acesso [chMDFe:4212110157928600017453800 |

Editar Validar Transmitir Encerrar Adic. Condutor Cancelar || Voltar
J L

Para corrigir, edite a nota e altere o que for preciso para seguir novamente os passos: “Salvar”;

“Validar” e “Transmitir”.

; Botdo Encerrar: Assim que a mercadoria/carga chegar ao seu destino final, € necessario,

encerrar o percurso. Para isso, clique no botdo “Encerrar’ e indique a UF e Municipio de

encerramento.

Encerramento i
UF: | B

Municipio:

| Encerrar || Fechar

SAFEWEB SEGURANCA DA INFORMAGAO LTDA
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; Botdo Adic.Condutor: Se apés a autorizacdo do manifesto, for preciso incluir um outro

condutor do veiculo para entrega da carga, além do que ja consta, clique neste botédo e preencha
0 CPF e Nome.

Motorista &

* CPF:

* Nome:

Incluir Fechar

; Botdo Cancelar: Este botdo tem a finalidade de cancelar o MDF-e depois de autorizado.

Por lei, este procedimento pode ser efetuado no proprio sistema de emissdo da nota, desde que
seguido o prazo estipulado. Ao clicar, informe na nova janela a justificativa do cancelamento.
Esta informacéo deve ter no minimo 15 e no maximo 255 caracteres, nao podendo ser especial

(¢ ou acentos, por exemplo). Clique “Ok” para finalizar.

Cancelar CT-e b

Informe a Justificativa do Cancelamento

Justificativa:

Minimo d= 15 = miximo d= 255 caracti=res.

Ok Fechar

Quando um MDF-e é cancelado, o status passa a ser de “CANCELADA”.

; Botdo Voltar: Retorna para o “Gerenciar MDF-e”, onde estdo localizados todos os MDF-es

emitidos no sistema.
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O Safeweb eNota MDF-e permite que 0 usuario
gerencie todos os manifestos emitidos pelo sistema.
Para visualiza-lo selecione “Gerenciar MDF-e”, na barra

de menu.
Aqui, os manifestos séo organizados conforme a ordem em que sdo criados no sistema.

A primeira op¢do no gerenciamento € o filtro de pesquisa. E permitido pesquisar por status (ex:

Autorizada ou Cancelada), por periodo, chave de acesso, dentre outras formas.

Filtro de pesquisa

Status: | = | Periodo Emissdo: G5 = [i5
Série: Nimero: @
Chave de Acesso: |_| com DAMDFE Impresso
| Pesquisar 33 | Desfazer Filtros " J
Séria Mamero Data/Hora Emisszo Situagio

O ’;'\ j i 1 185 03/10/2014 11:08:03 DIGI_I'ACJ{O

| p 1 184 02/10/2014 14:11:02 ENCERRADA =
] y. J 1 183 02/10/2014 12:04:30 AUTORIZADA -E -
L] /'._) 1 182 02/10/2014 11:41:02 PROCESSAMENTO
L] J-:‘ al, 181 23/09/2014 16:06:23 ENCERRADA =
L] y. J 1 180 22/09/2014 14:08:22 PROCESSAMENTO
] yol 1 179 19/09/2014 16:23:13 ENCERRADA =
L] y J 1 178 19/09/2014 16:23:19 PROCESSAMENTO
] /—) i, 177 19/09/2014 15:44:19 PROCESSAMENTO
0 P 7 ¥ 1 176 26/08/2014 16:03:04 DIGITAGAG
-_| i, 1735 08/08/2014 17:09:16 DIGITH.CJ{O

| psl 1 174 07/08/2014 16:02:07 AUTORIZADA =
|| e ) l, 173 07/08/2014 16:01:07 PROCESSAMENTO
| p 1 172 07/08/2014 16:01:07 AUTORIZADA o E
L] ):‘ 1 171 07/08/2014 15:44:51 PROCESSAMENTC
Selecionar: Todas, Nenhuma. M 4|1 2 3 4 ... r H Itens por pagina: .15 MDFes ~ |
Legenda: | o el | Nova | Gerar MDF-e a partir de CT-2 cu NF-= | | Consul ltar Situacdo | Exportar MDF-e(s)| Voltar

Podemos identificar os manifestos eletrénicos pela série, nUmero, data/hora emisséo, ou ainda

Situacao.

Ha outras funcionalidades para as notas: copiar, visualizar, editar e excluir.

¥Cogiar: (duas folhas sobrepostas) copia todos os dados do MDF-e e criar um novo,
mantendo os mesmos dados do anterior.

; Visualizar: (lupa) permite a visualiza¢do dos dados do MDF-e, sem poder editar.

SAFEWEB SEGURANCA DA INFORMAGAO LTDA
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* Editar: (lapis) representa a edi¢cdo dos dados do conhecimento.

; Excluir: (lixeira) representa a exclusdo do MDF-e selecionado.

Vejamos a coluna “Situagdo”. Observe que o estado atual do MDF-e estd diretamente

relacionado as funcionalidades de edi¢édo ou excluséao.

; DIGITACAO - O MDF-e apenas foi criado e salvo no sistema, podendo estar em processo

de digitacdo, ou ainda ser excluido. Significa também que néo foi transmitido para a SEFAZ.

* VALIDADA — Também mostra que o MDF-e ndo foi transmitido & SEFAZ, mas que todos os
campos obrigatérios foram preenchidos. Pode ainda ser editado ou excluido.

* PROCESSAMENTO — O MDF-e foi transmitido a SEFAZ, porém ainda nao houve retorno

do 6rgao. Neste caso, no préprio “Gerenciar MDF-e”, clique no botdo “Consultar Situagdo” e

aguarde se a situacdo muda de status.

*AUTORIZADA — Esta é a situacdo de uso do MDF-e. Além de ter sido transmitido a

SEFAZ, também foi autorizado. Nesta situacdo € possivel imprimir o DAMDFE e exportar o

arquivo digital (XML). E possivel apenas visualizar e cancelar (dentro do prazo legal).

* REJEITADA - O conhecimento foi transmitido a SEFAZ, mas rejeitado por alguma razdo. O

erro é mostrado e € necessario fazer as devidas correcdes. Apés, pode ser retransmitido.

* DENEGADA - Ocorre quando ha alguma irregularidade fiscal (do emitente, do tomador do

servigo de transporte ou do remetente da carga). Nesta situagdo o MDF-e ndo pode ser editado

ou excluido do sistema.

; CANCELADA - Esta situacdo é permitida quando a empresa emitente cancela, no préprio

sistema, o uso do MDF-e por algum motivo. O prazo para esta acdo pode ser realizado,

conforme legislagéo.
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A sequir, temos os botdes do menu Gerenciar MDF-e:

‘ MNowva | Gerar MDF-g a partir de CT-2 ou NF-a | | Consultar Situagdio | Exportar MDF-2(s]| Vaoltar

* NOVO — Ac¢éo de abrir um novo formulario de emissédo de MDF-e.

; GERAR MDF-e A PARTIR DE CT-e ou NF-e — Opcéo usada para criar um MDF-e com 0s

dados gerados a partir do(s) arquivo XML da Nota Fiscal eletrénica ou de um Conhecimento de

Transporte.

*CONSULTAR SITUACAO — Consulta se h4 um novo status para os MDF-e (s)

selecionados. Normalmente é utilizado nos casos de situagao de “Processamento”.

* EXPORTAR MDF-e(s) — Este botdo permite fazer o a baixa (download) dos MDF-e(s)

selecionados para o computador.

* VOLTAR — Este botdo retorna para a pagina inicial do sistema e-Nota MDF-e.

Chegamos ao final deste manual.
Clique no link “Voltar para o Portal” e vocé retornara ao Portal e-Nota, onde tera acesso aos

demais sistemas da Safeweb.

m Cadastros Manifestacao de documentos fiscais Relatorios I Voltar ao Pnrla‘
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e-Nota MDF-e

Manifesto de Documento Fiscal

eletronico

Informética‘:ﬁ
EDUCATIVA
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